Parafia Rzymskokatoiicka

pw. NMP Krélowej Poiski
Aleja Krolewska 4
26-670 PIONKI

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN

zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
w Parafii Rzymskokatolickiej p.w. NMP Krélowej Polski w Pionkach

Rozdziat 1.

Postanowienia ogolne

Art. 1.

1. Parafia Rzymskokatolicka pw. NMP Krélowej Polski z siedzibg w Pionkach nie jest
zamawiajagcym w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zaméwien Publicznych
oraz Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014r. w sprawie
zaméwiei publicznych, uchylajaca dyrektywe 2004/18/WE — zapytania ofertowe nie s3
realizowane na podstawie wskazanych aktow prawnych.

2. Postepowanie przetargowe jest prowadzone zgodnie z przepisami Kodeksu Cywilnego (k.c.) art.
701-70°. Postepowanie przetargowe podlega prawu polskiemu.

3. Przy udzielaniu zam6wien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkow
publicznych w sposéb celowy, oszezedny oraz umozliwiajacy terminows realizacj¢ zadan, a
takze zasady optymalnego doboru metod i §rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow,

3) na potrzeby stosowania niniejszego regulaminu przed udzieleniem zamoéwienia dokonuje si¢ z
nalezytg starannoscig ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia.

Art. 2.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1. Wykonawey - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajacag osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie zamé6wienia,
zlozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdéwienia,

2. Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢: Parafi¢ Rzymskokatolicka pw. NMP Krolowej Polski
w Pionkach, Aleja Krélewska 4; 26-670 Pionki.

Art. 3.

1. Szczegdlowe zasady udzielania zamowienia takie jak wymagania stawiane oferentom, wymagane

dokumenty, itd. zostana okreslone dla kazdego postgpowania oddzielnie i przedstawione jako

Zapytanie ofertowe -0 ile jest formulowane i wymagane.

2. Postgpowanie, wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy

przekazuja, zgodnie z wyborem Zamawiajacego, pisemnie lub droga elektroniczng.

Rozdzial 2.
Uklad zamoéwien i ich warto$é
Art 4.
Regulamin udzielania zaméwien uregulowano w nastgpujacym ukladzie:
1) zamObwienia o wartoéci szacunkowej do 20 000 ztotych
2) zamdwienia o wartoéci szacunkowej powyzej 20 000 ziotych do 70 0000 ztotych ,
3) zaméwienia o wartoéci szacunkowej powyzej 70 000 ztotych do 130 000 ziotych ,
4) zamowienia o wartoéci szacunkowej powyzej 130 000 ztotych ,
Podstawg ustalenia warto$ci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy.
Art. 5.
Do zaméwieni o wartosci do 20 000 zlotych (wlacznie) nie stosuje si¢ postanowien niniejszego
regulaminu. Zamoéwienia te realizowane sg z zachowaniem nast¢pujacych zasad:
1) wydatek poniesiony w zwigzku z zaméwieniem powinien by¢ dokonany w spos6b celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych
efektow z danych nakladow,
2) rozliczenie wydatku poniesionego w zwigzku z zaméwieniem nastgpuje na podstawie
prawidlowo opisanej faktury, rachunku czy innego dowodu ksiggowego zgodnie z ustawa
z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci.
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Art. 6.
Udzielanie zaméwienia o wartosci powyzej 20000 zlotych do 70000 zlotych (wlacznie)
poprzedzone powinno byé rozeznaniem rynku, badZ zapytaniem ofertowym umieszczonym na stronie
internetowej Zamawiajgcego.
1. Wzér notatki z przeprowadzonego rozeznania rynku stanowi zalacznik nr.l do niniejszego
regulaminu. Notatka zawiera:
1) opis przedmiotu zam6wienia,
2) wskazanie terminu realizacji/wykonania zaméwienia,
3) aktualng warto§¢ przedmiotu zaméwienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych
lub kosztorysu,
4) nazwe i adresy wykonawcéw (zalecane co najmniej 2 oferty od wykonawcéw), ktorzy
uczestniczyli w rozeznaniu rynku,
5) proponowang ceng oraz inne kryteria wyboru oferty,
6) date uzyskania informacji,
7) propozycj¢ udzielenia zamowienia wybranemu wykonawcy.
2. Rozeznanie rynku mozna przeprowadzw osobiscie, telefonicznie, pisemnie, droga elektroniczna.
Jako alternatywa przewiduje si¢ mozliwo$¢ zamieszczenia zapytanie ofertowego na stronie
internetowej Zamawiajacego (zatacznik nr. 2 do niniejszego regulaminu). Zalecane co najmniej 2
oferty od Wykonawcow
4. Udzielenie zaméwienia poprzedzone rozeznaniem rynku badZz umieszczenie na stronie
mtemetowe_) Zamawiajacego zapytania ofertowego mozliwe jest w przypadku uzyskania co
najmniej jednej waznej oferty.
5. Zamdwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozyt najkorzystniejsza oferte w trakcie rozeznania
rynku lub biorac pod uwagg kryteria oceny ofert wskazane w formularzu zapytania ofertowego.
6. Udzielenie zaméwienia zatwierdza Proboszcz Parafii.
Udzielenie zaméwienia nastepuje na podstawie pisemnego zlecenia lub umowy.
Dokumentacja z postepowania o udzielenie zaméwienia przechowywana jest razem z faktura (lub
innym dowodem ksiggowym potwierdzajacym dokonanie wydatku w zwiazku z udzielonym
zam6wieniem wybranego wykonawcy) .
Art. 7.
Procedura udzielania zaméwienia o wartosci powyzej 70 000 zlotych ale nizszej niz 130 000
zlotych. Przed udzieleniem zaméwienia o wartosci powyzej 70 000 zlotych do 130 000 zlotych
przeprowadza si¢ zapytanie ofertowe, zapraszajac do sktadania ofert taka liczbe wykonawcow, ktora
zapewnia konkurencje oraz wybér najkorzystniejszej oferty (preferowanie jest uzyskanie minimum 2
ofert wykonawcéw). Formularz zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego
regulaminu. Obowigzujg wowczas nastepujace zasady
1. Formularz zapytania ofertowego przekazuje si¢ wykonawcom w formie pisemnej lub mailowej,
zachowujgc dowdd przekazania formularza.
2. Zamawiajacy moze dodatkowo lub zamiast przestania zapytania ofertowego Wykonawcom,
zamiescié zapytanie ofertowe na stronie internetowej Zamawiajacego.
3. Po otrzymaniu ofert wykonawcédw, przystepuje si¢ do sporzadzenia protokotu z przeprowadzenia
postepowania. Wzér protokotu stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.
4. Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku uzyskania jednej waznej oferty.
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5. Zaméwienia udziela si¢ wykonawcy, ktéry zlozyt najkorzystniejsza oferte, biorac pod uwage
kryteria oceny ofert wskazane w formularzu zapytania ofertowego.

6. Udzielenie zaméwienia zatwierdza Proboszcz Parafii.

7. Z wybranym wykonawcg zawiera si¢ umowe w formie pisemne;.

8. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zaméwienia przechowywana jest razem z fakturg (lub

innym dowodem ksiggowym potwierdzajgcym dokonanie wydatku w zwigzku z udzielonym
zamoOwieniem wybranego wykonawcy.
Art. 8.
Udzielanie zaméwienia o wartosci powyzej 130 000 zlotych przeprowadza si¢ z zachowaniem zasad
okreslonych w art. 7. z tym, ze wymagane jest zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie
internetowej Parafii.
1. Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty nalezy zamiesci¢ na stronie internetowej
Zamawiajacego, na ktorej zamieszczono zapytanie ofertowe. Wzdr informacji stanowi
zalacznik nr. 4 do niniejszego regulaminu.



2. Do przeprowadzenia postgpowania powolana zostanie minimum trzy osobowa Komisja, ktorej
zadaniem jest poréwnanie ofert oraz wybor wykonawcy, ktory przedstawi najkorzystniejsze
warunki wykonania zamOwienia. Przy powotaniu Komisji nalezy zachowaé wymagania
Art. 10 punkt 1 podpunkt 8., tj. o$wiadczenie o braku powiazania czlonkéw Komisji z
Zamawiajacych osobowo lub kapitatowo.

Rozdzial 3.

Zamawiajacy i wykonawcy

Art. 9.

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy w odpowiedzi na upublicznienie

postepowania na stronie internetowej Zamawiajacego lub skierowane bezposrednio do potencjalnego

Wykonawcy zapytanie ofertowe ztoza swojg oferte.

Art. 10.

1. Do postgpowania kierowanego na podstawie zapytania ofertowego Wykonawcy skladaja
o$wiadczenie, ze speiniajg warunki dotyczgce:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i do§wiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamOwienia,

4) wlasciwej sytuacji ekonomicznej i finansowe;j,

5) nie podlegajg wykluczeniu z powodu otwarcia likwidacji lub ogloszenia upadtosci,

6) nie zalegaja z uiszczeniem podatkéw, oplat, skladek na ubezpieczenia spoleczne lub
zdrowotne (za wyjatkiem przypadku, kiedy Wykonawca uzyskat przewidziang prawem zgode
na odroczenie, zwolnienie, rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci
wykonania decyzji organu podatkowego),

7) akceptacji niniejszego Regulaminu udzielania zaméwien,

8) nie s3 powigzani z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo oraz Ze nie istnieje inne
powiazanie, ktére powodowatoby faktyczne naruszenie zasad konkurencyjnosci

2. Przez powigzania kapitalowe Iub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiagzania migdzy
zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu zamawiajacego

lub osobami wykonujacymi w imieniu zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i

przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitalowo, w szczeg6lnosci

poprzez:

1) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

2) posiadaniu, co najmniej 10 % udzialéw lub akeji,

3) peieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

4) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci
pozostawanie w zwigzku malzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Rozdzial 4.

Prowadzenie post¢gpowania kierowanego poprzez zapytanie ofertowe i wybér wykonawcy.

Art. 11,

1. Zamawiajacy wszczyna postepowanie, poprzez upublicznienie zapytania ofertowego.

2. Czynno$¢ wyboru wykonawcy przeprowadza Zamawiajacy w jednej lub w kilku nastgpujacych

formach:
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego,

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do dwéch potencjalnych
Wykonawcow.
3. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcéw, dopuszcza si¢ przeslanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow
z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego.
4. Zapytanie ofertowe powinno zawieraé w szczegoélnosci:
1) opis przedmiotu zamoéwienia,



2) termin realizacji zamdwienia,

3) warunki udzialu w postgpowaniu,

4) opis kryteriow wyboru i oceny wykonawcy oraz informacj¢ o wagach punktowych lub
procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteriow oceny oferty i opis sposobu
przyznania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny oferty,

5) warunki platnosci,

6) miejsce i termin sktadania ofert i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce,

7) termin otwarcia ofert,

8) wskazanie osoby upowaznionej do kontaktu z wykonawcami,

5 Kryteriami wyboru i oceny wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace

uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

1) parametry techniczne (jakos¢)

2) termin wykonania zaméwienia,

3) doswiadczenie wykonawcy,

4) dysponowanie wiasciwym potencjatem oraz osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia

5) sytuacja ekonomiczna i finansowa

6) termin gwarancji

Art. 12.

1. Przetarg jest wazny, jezeli wplynie, co najmniej jedna oferta niepodlegajaca odrzuceniu.

2. Zamawiajgcy wyklucza z przetargu wykonawce, ktory nie spelnia warunkéw udziatu w przetargu.

3. Zamawiajacy odrzuca ofertg wykonawcy jezeli:

1) jest niezgodna z niniejszym Regulaminem;

2) jej tre$¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego;

2) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

3) wykonawca ztozyl wigcej niz jedng ofertg.

4. Zamawiajacy moze odrzucié oferte wykonawcy jezeli zawiera razaco niska ceng w stosunku do
przedmiotu zaméwienia.

5. Zamawiajacy dokonuje wyboru najkorzystniejszej sposréd ztozonych ofert w oparciu o ustalone w
zapytaniu ofertowym kryteria oceny.

Art. 13.

1. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie, jezeli:

1) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) wystgpila istotna zmiana okolicznoéci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego;

3) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wada;

4) $rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej lub funduszy krajowych, ktére zamawiajacy
zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie calosci lub czesci zamoéwienia nie zostaly mu
przyznane.

2. Jezeli $rodki na sfinansowanie catosci lub cze$ci zaméwienia pochodza z budzetu Unii Europejskiej
lub funduszy krajowych, umowa z Wykonawcg zostanie podpisana i bedzie realizowana z chwila
przyznania tych $rodkéw tj. od momentu podpisania umowy przez Zamawiajacego z instytucja
wspétfinansujacg projekt/zadanie. W tym przypadku Wykonawca jest zwigzany ze zlozong oferta
przez okres nie mniej niz 30 dni, a nie dluzej niz 90 dni. Bieg terminu rozpocznie si¢ wraz
z uplywem terminu skladania ofert. Po tym czasie, je§li Zamawiajacy nie podpisze umowy
z instytucjg wspolfinansujaca projekt/zadanie postepowanie zostaje uniewaznione.

Art. 14.

1. Zamawiajacy, o ile nie zachodzg przestanki ujgte w Art. 13., zawrze umowe w sprawie zamowienia
W wyznaczonym przez siebie terminie po uplywie 5 dni od poinformowania o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajacy moze zawrzeé umowe w sprawie zamOwienia publicznego przed uptywem terminu, o
ktéorym mowa w art. 14, punkt 1, jezeli nie wykluczono zadnego wykonawcy i nie odrzucono
Zadnej oferty.

3. Wykonawca jest zwigzany ze zlozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpocznie si¢ wraz z
uplywem terminu sktadania ofert.
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4. W przypadku, gdy wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe jest
podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postgpowaniu o udzielenie zam6wienia
publicznego uzyskat kolejng najwyzsza liczbg punktow.

Rozdzial 5.
Dokumentowanie postepowania
Art. 15.
1. Zamawiajacy sporzadza pisemny protokél postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
zwany dalej "protokotem", (zalacznik nr 3 do niniejszego regulaminu) zawierajacy co najmnie;j:
1) tytul przedmiotu zaméwienia;
2) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,
3) wykaz ofert, ktore wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem daty
wplyniecia oferty do zamawiajacego ,
4) informacj¢ o spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu przez wykonawcow,
5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
6) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,
7) nastepujace zataczniki, ktore pozostaja w archiwum parafii:
I. potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania ofertowego,
II. zlozone oferty,
II1. o$wiadczenie/o$wiadczenia o braku powigzan z wykonawcami,
IV. o$wiadczenie o zapoznaniu i akceptacji niniejszego Regulaminu.
2. Na wniosek Wykonawcy, ktéry zlozyt oferte, Zamawiajacy udostgpnia wnioskodawcy protokét
postepowania.
3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca zastrzegl, ze nie mogg by¢ one
udostepniane.

Rozdzial 6.

Dopuszczalne warunki zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o
udzielenie zamoéwienia

Art. 16.

Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uplywem terminu do sktadania ofert, zmodyfikowac tres¢
Zapytania ofertowego.

Art. 17.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é dokonania istotnych zmian postanowiefi zawartej umowy, jezeli
konieczno$é wprowadzenia zmian wynika¢ bedzie z regulacji prawnych wprowadzonych w zycie po
dacie podpisania umowy, wywolujacych potrzeb¢ zmian umowy, wraz ze skutkami wprowadzania
takich zmian lub jezeli wystapig okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, przy czym zmiany postanowien umowy dotyczy¢ mogg w szczeg6lnosci:

1. Terminu realizacji przedmiotu umowy wraz ze skutkami wprowadzenia takiej zmiany, przy czym
zmiana spowodowana moze by¢ jedynie okolicznosciami lezagcymi wylacznie po  stronie
Zamawiajacego lub okolicznosciami niezaleznymi zaréwno od Zamawiajacego jak i od Wykonawcy,

2. Sposobu wykonywania przedmiotu umowy wraz ze skutkami wprowadzenia takiej zmiany, przy
czym zmiana spowodowana moze by¢ okoliczno$ciami zaistnialymi w trakcie realizacji przedmiotu
umowy,

3. Formy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy — jezeli dotyczy

4. Sity wyzszej uniemozliwiajacej wykonanie przedmiotu umowy. Za sil¢ wyzsza uznawane beda
zdarzenia takie jak wojna, atak terrorystyczny, Katastrofa, stan kleski zywiolowej, stan epidemii,
zamieszki, strajki, pozar na ktore strony nie maja wplywu,

5. Oznaczenia danych dotyczacych Zamawiajgcego i/lub Wykonawcy,

6. Zmiany osoby lub 0s6b uprawnionych do kontaktow,

7. Rozszerzenie obowigzkéw Wykonawey o warunki zadeklarowane w skladanej ofercie.
Wprowadzenie zmiany postanowiefi umowy wymaga aneksu sporzadzonego w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci. W przypadkach wymagajacych uzyskania zgody instytucji finansujacej projekt,
wprowadzenie zmian mozliwe jest po uzyskaniu zgody.
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Rozdzial 7.

Opis sposobu ustalania ceny

Art. 18.

Ustalanie sposobu podawania cen:

1. Cena podana w ofercie jest ceng ryczattowa, musi uwzgledniaé wszystkie wymagania zwigzane z
zam6wieniem oraz obejmowaé wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz
zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia i nie moze ulec zmianie
przez caly okres obowigzywania umowy.

2. Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamoéwienia wynikajgce
wprost z otrzymanej dokumentacji, jak rowniez w niej nie ujete, a bez ktérych nie mozna wykona¢
zaméwienia. Wykonawca powinien przed sporzadzeniem oferty zapozna¢ si¢ na miejscu z terenem,
ktérego dotyczg wykonywane roboty projektowe i budowlane, a nastgpnie uwzgledni¢ w ofercie
ewentualne dodatkowe koszty zwiazane z prawidtowym kompletnym wykonaniem zadania.

3. Wszelkie koszty dodatkowe, ktore wystapia w okresie realizacji zaméwienia, a ktére Wykonawca
mogt przewidzie¢ na etapie sktadania oferty, a nie zawarl ich w cenie oferty, bgda ponoszone w
ramach wynagrodzenia Wykonawcy, co oznacza, iz Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zwrot
tego rodzaju kosztéw dodatkowych przewyzszajacych wynagrodzenie Wykonawcy.

4. Podana w ofercie cena jest ceng ryczaltowa wraz z podatkiem Vat za wykonanie cato$ci przedmiotu
zamoéwienia wraz ze wszystkimi kosztami.

5. W formularzu ofertowym nalezy podaé ceng netto oraz jako osobna pozycj¢ — nalezny podatek
VAT i ceng brutto.

6. Ceng¢ nalezy podaé w polskich zlotych z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku (z
doktadnoscia do 1 grosza).

7. Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawienia ceny ofertowej w kilku wariantach.

Rozdzial 8.

Zasady podwykonawstwa

Art. 19,

Zamawiajgcy nie zastrzega, ze Wykonawca ma obowigzek osobistego wykonania kluczowych czgsci
zaméwienia. Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie czgsci zamoéwienia podwykonawcy. Za
dzialania i zaniechania podwykonawcéw Wykonawca odpowiada jak za wlasne.

Rozdzial 9.

Opis sposobu przygotowania oferty

Art. 20.

Wykonawcy majg obowiazek zapoznaé si¢ dokladnie z trescig zapytania ofertowego wraz z

zatgcznikami, a takze:

1. Wykonawcy przygotuja i przedstawig swoje oferty zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego
wraz z zalacznikami,

2. Zalgczone przez Wykonawce do oferty oswiadczenia musza swojg trescig by¢ zgodne z
zaproponowanymi przez Zamawiajacego wzorami tychze o$wiadczen bedacych zatacznikami do
niniejszego zapytania ofertowego,

3. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w sposéb czytelny (dokumenty sporzadzone

w jezyku obcym musza by¢ zlozone wraz z thumaczeniem na jezyk polski przez tlumacza

przysigglego),

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte¢ w niniejszym postgpowaniu,

Oferta nie powinna zawiera¢ zadnych nieczytelnych lub nieautoryzowanych poprawek i skreslen,

Ewentualne poprawki lub korekty bledéw nalezy nanie$¢ czytelnie oraz datowac i zaopatrzy¢

podpisem co najmniej jednej z oséb podpisujacych oferte,

6. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana (podpis i pieczatka) przez Wykonawce zgodnie z
zasadami reprezentacji okreslonymi w dokumencie rejestrowym Wykonawcy lub przez osobg
upowazniong do sktadania o§wiadczen woli w jego imieniu,

7. Skiadana oferta wraz z zalacznikami w postaci o§wiadczen powinna by¢ zlozona w formie
oryginatu. Inne dokumenty moga by¢ zlozone jako kopie potwierdzone przez Wykonawce za
zgodnos$¢ z oryginatem,

. Zamawiajacy nie zwraca Wykonawcom dokumentow zawartych w ofercie,

9. Koszty przygotowania oferty ponosi Wykonawca,
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10.Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupemienia do ziozonych ofert
pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian,
poprawek, modyfikacji i uzupetnien przed uptywem terminu do sktadania ofert,

11.Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedlug takich samych wymagan jak
skiadana oferta tj. odpowiednio oznakowana z dopiskiem ,,ZMIANA”,

12.Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofa¢ si¢ z postgpowania
poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia — wedlug takich samych zasad jak wprowadzenie
zmian, poprawek, modyfikacji i uzupetnien - z dopiskiem ,, WYCOFANE”,

13.0ferta zlozona po terminie zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania,

14.Oferty oznaczone napisem ,,ZMIENIONE” beda otwierane w pierwszej kolejnosci,

15.0ferty wycofane nie bgda otwierane.

Rozdzial 10.

Art. 21.

Pozostale informacje

1. Jezeli do wykonania zaméwienia, potrzebna jest specjalistyczna wiedza, umiejetnosci lub
doswiadczenie, lub istnieje pilna potrzeba udzielenia zaméwienia, Zamawiajagcy moze udzieli¢
zaméwienia konkretnemu Wykonawcy, bez przeprowadzania procedur opisanych niniejszym
regulaminem pod warunkiem zachowania zasad wskazanych w art. 1 punkt 3.

2. W przypadku zaméwiefi o charakterze nieprzewidywalnym (awarie, zdarzenia losowe),
wymagajacym niezwlocznego wykonania dopuszcza si¢ odstapienie od procedur przewidzianych
W niniejszym regulaminie.

3. W przypadku gdy udzielane zméwienie finansowane jest ze Zrodel zewnetrznych na podstawie
zawartych przez Zamawiajacego uméw o dofinansowanie, zakladajgcych szczegdlowe wytyczne
dotyczace udzielania zaméwien, obowiazujace sg zasady wynikajace z uméw o dofinansowanie.

4. W przypadku braku szczegblowych zapisow w umowach we wskazanym zakresie obowiazuja
procedury wskazane w niniejszym Regulaminie.

5. Zalgczniki do niniejszego regulaminu stanowig jedynie wzdér i moga by¢ modyfikowane

i uzupekniane w zaleznos$ci rodzaju i przedmiotu zaméwienia.

Procedura wynikajaca z zapiséw art. 70! — 70° k.c. nie przewiduje srodkéw odwotawczych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania, na kazdym jego etapie bez

podania przyczyny, a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji cenowych z Wykonaweg, ktory ztozyt
w oparciu o przyjete kryteria najkorzystniejsza ofertg. Negocjacje cenowe zostang podjete W
szczegdlnosci w przypadku, gdy zaoferowana cena bedzie wyzsza od zalozonej przez
Zamawiajgcego.

9. O zamowienie moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy zaoferujg przedmiot zaméwienia zgodny z
wymogami Zamawiajacego okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

10. Istnieje mozliwoé¢ udzielenia Wykonawcy zamowien dodatkowych, nieobjetych zaméwieniem
podstawowym i nieprzekraczajacych 20% wartosci realizowanego zaméwienia, niezbgdnych do
jego prawidlowego wykonania, ktérych wykonanie stalo si¢ konieczne na skutek sytuacji
niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od
zamoéwienia podstawowego wymagaltoby poniesienia niewspoimiernie wysokich kosztow lub

b) wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdwienia
dodatkowego. Zamoéwienie dodatkowe zostang udzielone po przeprowadzeniu negocjacji z
Wykonawca.

11. Oferty niespelniajace ktéregokolwiek z wymagan zostang odrzucone.

12. W przypadku oczywistych omylek, braku podpisu, braku zalacznika innego niz formularz
ofertowy Zamawiajagcy moze wezwa¢ Wykonawce do uzupeilnienia brakéw. Wezwanie
dokonywane jest w formie e-mail na adres wskazany w formularzu ofertowym. Wykonawca ma
mozliwo$é uzupelienia wskazanych brakéw w terminie do 3 dni roboczych od daty wystania
wezwania. Dla spetnienia terminu liczy si¢ data wplywu uzupehienn do Wnioskodawcy na adres, o
ktérym mowa w czeéci powyzej niniejszego zapytania ofertowego. W przypadku braku
uzupehien, oferta zostanie odrzucona bez dalszego rozpatrzenia.

13. Zamawiajacy powiadomi wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozg oferty o wynikach postgpowania.
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14. Informacja o wynikach postepowania zostanie wystana do oferentéw i zamieszczona na stronie
internetowej Zamawiajacego.

Rozdzial 11.

Art. 22,

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania w celu zwigzanym z post¢gpowaniem

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,

informuje sig, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Parafia Rzymskokatolicka pw. NMP
Krélowej Polski w Pionkach, Aleja Krélewska 4, 26-670 Pionki,

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postegpowaniem o udzielenie zamowienia na wykonanie prac w ramach skfadane;j
oferty, ktora jest odpowiedzig na zapytanie Zamawiajgcego,

3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania,

4. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakoficzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy,

5. Obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okres$lonym w przepisach ustawy Kodeks Cywilny, zwigzanym z
udzialem w postgpowaniu przetargowym o udzielenie zaméwienia; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikaja z ustawy Kodeks Cywilny,

6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

7. Posiada Pani/Pan:
~ na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO,

8. Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Rozdzial 12.

Postanowienia konicowe

Art. 23.

1. Powyzszy Regulamin Udzielania Zaméwien przez Parafi¢ Rzymskokatolickg p.w. NMP Krélowej
Polski w Pionkach, uchyla calosciowo i definitywnie Regulamin zaméwien z dn. 10 czerwca 2019r.

2. Regulamin Udzielania Zaméwien przez Parafie Rzymskokatolicka p.w. NMP Krolowej Polski
w Pionkach wchodzi w zycie z dniem podpisania tj. 31 stycznia 2020r.

i0Lip PROBOSZCZ PARAFII

NMPKrolawej Polski w Pionkach
NIC

s. Mariusz Wincewjcz
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Pionki, 31 stycznia 2020r.



Zatacznik Nr 1
DO REGULAMINU

UDZIELANIA ZAMOWIEN PRZEZ PARAFIE

Notatka

z przeprowadzonego rozeznania rynku zaméwienia o wartosci powyzej 20 000 ztotych do 70 000
ztotych

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

........................................................................................................................................................................

2. Termin realizacji/wykonania zaméwienia:

3. Warto$¢ zamowienia: W zt Netto ....cvirniniieinnennne e, ustalona na podstawie:

......................................................................................................................................................................

4. Informacje dotyczgca ceny i innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:

Lp Nazwa i adres wykonawcy Kryteria -wymieni¢ Oferta cenowa
{brutto)
5. Informacje uzyskano W dni@Ch: ... s sss s s sssssssssssssss s ssssns
6. WybDrSR0 WHKOMAWEE T wrurovsssssmocussuymers s oersci s s s /s s esssmes e sy eSS mesm A sty
7. Uzasadnienie wyboru oferty NajKorzystni@jSzej.........cuuuiirenenneciseusisninesnssesssssssessssssssessanssssssesssnens
PIONKi, QNIA ¢ i veeissasssasasscsisnssnssionsissaisssnssasss sassssss

Zatwierdzam do realizaciji:

(data i podpis PROBOSZCZA)



Zatacznik Nr 2
DO REGULAMINU

UDZIELANIA ZAMOWIEN PRZEZ PARAFIE
[ R Pionki, dn. ...ceeeveerennene

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. ZAMAWIAJACY: Parafia Rzymskokatolicka p.w. NMP Krélowej Polski w Pionkach, Aleja Krélewska 4,
26-670 Pionki, NIP: 796 280 29 47, REGON: 040082952, e-mail: parafiapionki@gmail.com, tel. 579 069

566
( nazwa zamawiajgcego )

zaprasza do ztoZenia oferty na:

2. Przedmiot zamoOwienia: ........ciimcnienienne e G e sy S s S s
3. Termin realizacji ZamOWIeNIa: ......ccceercenivernseninninnes S 04 6 AR RO SV SR—

4. Warunki Udziatu W POSTEPOWEANIU c.cuvvvccriiiimsirii it casississssstsise s sassse s saaess s sassnsasssss sessssssssossnssse sssssssss s st anssrassssnns

0000800000088 806006 808888000060 660080808080 880085 008000088 0aY 0100008000000 0P0 0B IIse0N 000 00 00re00a00 e 0e0 00 00Pe0000eIaEeTEeIEITaenREesN00NcENNesINtIrIETEsaterrIetIseIeRTERRRIORRTYE

5. Kryteria wyboru i 0Ceny WYKONAWCY:.........ovuvieinsninnssnsanineinenairsnsasssmsssssssssssens S ——— RS
IR U1 B 1 oo N OO OO PRI ——————
7. Miejsce, termin ztozenia oferty: ....cvvnrceiiiinnne o nsae seiasnsenase b msssansds s sEHEISE $4EHESSHTIR SR OSSE SO RN SRV SR TR SRS SIS S
8. Sposéb przygotowania i ztozenia oferty: ............ pe exitieisansnsnsaiiensauntnsans saniunsaifin sivns dasieds s 565 —

9. Termin otwarcia ofert: ............. e s et e sre e a1t nsnenaesnuns axsans eusyonans aesaRs asessacn e hei ach e sansitesiigauhe dinasiisknasins sokassesus
10. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: ..........ececereececens e eeereh et ettt ata s ehe e ant A e s s aae et ereensnassranneanaras

11. Regulamin Udzielania Zaméwien przez Parafie.

(data i podpis PROBOSZCZA)
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Zatgcanik Nr 3
DO REGULAMINU

UDZIELANIA ZAMOWIEN PRZEZ PARAFIE

Protokét Postepowania
z zapytan ofertowych

zamoéwienia o wartosci powyzej 70 000 ztotych

1. W celu udzielenia zamowienia ......ccoccceevecervneccennnns evererereeenias b eeetrtaeeearrabetesesssnnrraraen ertreeeaens .

przeprowadzono rozeznanie cenowe poprzez zapytanie ofertowe.

2. W AN, o.uioimsesosvisiisessansssssssaissssnns zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych wykonawcow
poprzez: *rozestanie*/dostarczenie osobiste*, internet: e-mail / strona internetowa zamawiajgcego, poczta,
101 1TSS OO PRI eReatstsathees formularza zapytania ofertowego, ktére stanowi integralng czeé¢

niniejszej dokumentaciji.

3. W terminie do dnia.....ccccceereennnees v eer0e 20l dO godziny..................przedstawiono ponizsze oferty:
Lp. Uwagi i informacje o
data Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy Cena netto Cena brutto spetnieniu warunkow
wptyniecia
oferty

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej oferty:

Pionki, dn...........
Przeprowadzajacy postepowanie:  imie i nazwisko, podpis.........ccoucrveinmrinsiniininncrecncnnnns
imie i Nazwisko, POAPIS......ccocvevveerirernerirencnncneenrerenes
imie i Nazwisko, POUPIS......isissisisssmsssssmmssmassss

Zatwierdzam / nie zatwierdza
Data, piecze¢ i podpis PROBOSZCZA
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Zalgcznik Nr 4
DO REGULAMINU

UDZIELANIA ZAMOWIEN PRZEZ PARAFIE

Parafia Rzymskokatolicka p.w. NMP Krélowej Polski w Pionkach, Aleja Krélewska 4, 26-670 Pionki
informuje o wyborze najkorzystniejszej oferty w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia na

w trybie zapytania ofertowego

Informuje, ze w wyniku przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia za najkorzystniejsza uznano
oferte ztozong przez Wykonawce:

.......................................................................................................................................

Cena OfErtOWA: ....vuivvineeniiieie e ceii s zt brutto
(SIOTWIRIIES .o s i m e o i i 5 S 9055 5 0 5 0 8 0 zlotych brutto)
Uzasadnienie wyboru:

.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

Wybrano oferte najkorzystniejsza z punktu widzenia kryterium oceny ofert i spetniajaca wszystkie warunki
okre$lone w zapytaniu ofertowym.

Pionki, dnia .........ccoenvinninnnn. .

Data, pieczec i podpis PROBOSZCZA

....................................................................



