REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN

zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
w Parafii Rzymskokatolickiej p.w. NMP Krélowej Polski w Pionkach

Rozdzial 1.

Postanowienia ogélne

Art. 1.

|. Parafia Rzymskokatolicka pw. NMP Krélowej Polski z siedziba w Pionkach nie jest zamawiajgcym w
rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zaméwien Publicznych oraz Dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014r. w sprawie zamowien
publicznych, uchylajaca dyrektywe 2004/18/WE — zapytania ofertowe nie sg realizowane na
podstawie wskazanych aktéw prawnych.

2. Postepowanie przetargowe jest prowadzone zgodnie z przepisami Kodeksu Cywilnego (k.c.) art. 70!-

705. Postepowanie przetargowe podlega prawu polskiemu.

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcdw i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania Srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania Srodkéw
publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan, a
takze zasady optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow,

3) na potrzeby stosowania niniejszego regulaminu przed udzieleniem zamoéwienia dokonuje si¢ z
nalezyta starannoscig ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia.

W

Art. 2.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1. Wykonawey - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zaméwienia, ztozyta oferte Iub
zawarla umowe w sprawie zamoéwienia,

2. Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢: Parafig Rzymskokatolicka pw. NMP Krélowej Polski w
Pionkach, Aleja Krélewska 4; 26-670 Pionki.

Art. 3.

1. Szczegdtowe zasady udzielania zamdwienia takie jak wymagania stawiane oferentom, wymagane

dokumenty, itd. zostang okreslone dla kazdego postepowania oddzielnie i przedstawione jako Zapytanie

ofertowe -o ile jest formutowane i wymagane.

2. Postepowanie, wszelkie wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy

przekazuja, zgodnie z wyborem Zamawiajacego, pisemnie lub droga elektroniczna.

Rozdzial 2.
Uklad zamowien i ich warto$§¢
ArtA.
Regulamin udzielania zamowien uregulowano w nastgpujacym uktadzie:
1) zamo6wienia o wartosci szacunkowej do 20 000 ztotych
2) zamdwienia o wartosci szacunkowej powyzej 20 000 ztotych do 70 0000 ztotych ,
3) zamowienia o wartosci szacunkowej powyzej 70 000 ztotych do 130 000 ztotych ,
4) zaméwienia o wartosci szacunkowej powyzej 130 000 ztotych ,
Podstawa ustalenia wartoci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy.
Art. 5.
Do zaméwien o wartosci do 20 000 zlotych (wlacznie) nie stosuje si¢ postanowien niniejszego
regulaminu. Zamoéwienia te realizowane s3 z zachowaniem nastepujacych zasad:
1) wydatek poniesiony w zwiazku z zaméwieniem powinien by¢ dokonany w sposéb celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektow z
danych nakfadow,
2) rozliczenie wydatku poniesionego w zwiazku z zaméwieniem nastepuje na podstawie
prawidlowo opisanej faktury, rachunku czy innego dowodu ksiegowego zgodnie z ustawa
z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.

str. 1



Art. 6.

Udzielanie zaméwienia o wartosci powyzej 20 000 zlotych do 70 000 ztotych (wlacznie) poprzedzone

powinno by¢ rozeznaniem rynku, badz zapytaniem ofertowym umieszczonym na stronie internetowej

Zamawiajacego.

1. Wzor notatki z przeprowadzonego rozeznania rynku stanowi zatacznik nr.1 do niniejszego regulaminu.
Notatka zawiera:

1) opis przedmiotu zaméwienia,

2) wskazanie terminu realizacj i/wykonania zamdwienia,

3) aktualng wartos¢ przedmiotu zaméwienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych
lub kosztorysu,

4) nazwe i adresy wykonawcow (zalecane co najmniej 2 oferty od wykonawcow), ktorzy
uczestniczyli w rozeznaniu rynku,

5) proponowang ceng oraz inne kryteria wyboru oferty,

6) date uzyskania informacji,

7) propozycje udzielenia zamowienia wybranemu wykonawcy.

2. Rozeznanie rynku mozna przeprowadzi¢ osobiscie, telefonicznie, pisemnie, drogg elektroniczng.

Jako alternatywa przewiduje si¢ mozliwos¢ zamieszczenia zapytanie ofertowego na stronie

internetowej Zamawiajacego (zatacznik nr. 2 do niniejszego regulaminu). Zalecane co najmniej 2

oferty od Wykonawcow.

4. Udzielenie zaméwienia poprzedzone rozeznaniem rynku badz umieszczenie na stronie internetowej
Zamawiajacego zapytania ofertowego mozliwe jest w przypadku uzyskania co najmniej jednej waznej
oferty.

5. Zambwienia udziela sie wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte w trakcie rozeznania rynku
lub biorac pod uwage kryteria oceny ofert wskazane w formularzu zapytania ofertowego.

6. Udzielenie zamowienia zatwierdza Proboszcz Parafii.

Udzielenie zaméwienia nastepuje na podstawie pisemnego zlecenia lub umowy.

8. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamowienia przechowywana jest razem z fakturg (lub
innym dowodem ksiggowym potwierdzajacym dokonanie wydatku w zwiazku z udzielonym
zamowieniem wybranego wykonawcy) .

Art. 7.

Procedura udzielania zaméwienia o wartosci powyzej 70 000 zlotych ale nizszej niz 130 000 zlotych.

Przed udzieleniem zamowienia o wartosci powyzej 70 000 ztotych do 130 000 ztotych przeprowadza si¢

zapytanie ofertowe, zapraszajac do sktadania ofert taka liczbe wykonawcow, ktéra zapewnia konkurencje

oraz wybor najkorzystniejszej oferty (preferowanie jest uzyskanie minimum 2 ofert wykonawcow).

Formularz zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu. Obowigzuja wowczas

nastepujace zasady:

|. Formularz zapytania ofertowego przekazuje si¢ wykonawcom w formie pisemnej lub mailowe;j,
zachowujac dowdd przekazania formularza.

2. Zamawiajacy moze dodatkowo lub zamiast przestania zapytania ofertowego Wykonawcom, zamiescic

zapytanie ofertowe na stronie internetowej Zamawiajacego.

Po otrzymaniu ofert wykonawcow, przystepuje si¢ do sporzadzenia protokotu z przeprowadzenia

postepowania. Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

4. Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku uzyskania jednej waznej oferty.

5. Zamoéwienia udziela sie wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejsza ofertg, biorge pod uwage kryteria

oceny ofert wskazane w formularzu zapytania ofertowego.

Udzielenie zamoéwienia zatwierdza Proboszcz Parafii.

7 wybranym wykonawca zawiera si¢ umowe w formie pisemnej.

8. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamdéwienia przechowywana jest razem z fakturg (lub
innym dowodem ksiggowym potwierdzajacym dokonanie wydatku w zwigzku z udzielonym
zamdwieniem wybranego wykonawcy.

Art. 8.

Udzielanie zaméwienia o wartosci powyzej 130 000 zlotych przeprowadza si¢ z zachowaniem zasad

okre$lonych w art. 7. z tym, ze wymagane jest zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej

Parafii.

1. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty nalezy zamiesci¢ na stronie internetowej
Zamawiajacego, na ktorej zamieszczono zapytanie ofertowe. Wzor informacji stanowi zatgcznik
nr. 4 do niniejszego regulaminu.

2. Do przeprowadzenia postgpowania powolana zostanie minimum trzy osobowa Komisja, ktorej
zadaniem jest poréwnanie ofert oraz wybér wykonawcy, ktory przedstawi najkorzystniejsze
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warunki wykonania zamowienia. Przy powolaniu Komisji nalezy zachowa¢ wymagania
Art. 10 punkt 1 podpunkt 8., tj. oéwiadczenie o braku powigzania cztonkéw Komisji z

Zamawiajacych osobowo lub kapitatowo.

Rozdzial 3.

Zamawiajacy i wykonawcey

Art. 9.

O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy w odpowiedzi na upublicznienie
postepowania na stronie internetowej Zamawiajacego lub skierowane bezposrednio do potencjalnego
Wykonawcy zapytanie ofertowe ztoza swoja oferte.

Art. 10.
1. Do postepowania kierowanego na podstawie zapytania ofertowego Wykonawcy skladaja o$wiadczenie,

ze spetniaja warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i do$wiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,

4)  wiasciwej sytuacji ekonomicznej i finansowej,

5) nie podlegaja wykluczeniu z powodu otwarcia likwidacji lub ogtoszenia upadtosci,

6) nie zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat, skfadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne (za
wyjatkiem przypadku, kiedy Wykonawca uzyskat przewidziang prawem zgode na odroczenie,
zwolnienie, roztozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
organu podatkowego),

7)  akceptacji niniejszego Regulaminu udzielania zamowien,

8) nie sa powiazani z Zamawiajagcym osobowo lub kapitatlowo oraz ze nie istnieje inne powigzanie,
ktére powodowatoby faktyczne naruszenie zasad konkurencyjnosci

2. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy zamawiajgcym lub

osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajagcego lub osobami
wykonujacymi w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo, w szczegblnosci poprzez:

1) uczestniczeniu w spolce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

2) posiadaniu, co najmniej 10 % udziatéw lub akeji,

3) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

4) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktory moze budzi¢
uzasadnione watpliwoéci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegolnosci
pozostawanie w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Rozdzial 4.
Prowadzenie postepowania kierowanego poprzez zapytanie ofertowe i wybor wykonawcy.
Art. 11.

1.
2.

-

J.

4.

Zamawiajacy wszczyna postgpowanie, poprzez upublicznienie zapytania ofertowego.
Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza Zamawiajacy w jednej lub w kilku nastepujacych
formach:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego,

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do dwoch potencjalnych Wykonawcow.

W przypadku braku mozliwo$ci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby wykonawcow,
dopuszcza sie przeslanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow z jednoczesnym
zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamdéwienia,

2) termin realizacji zamowienia,

3) warunki udziatu w postgpowaniu,

4) opis kryteriow wyboru i oceny wykonawcy oraz informacje o wagach punktowych lub

procentowych przypisanych do poszczegélnych Kryteriow oceny oferty i opis sposobu
przyznania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,
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5) warunki ptatnosci,
6) miejsce i termin sktadania ofert i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce,
7) termin otwarcia ofert,
8) wskazanie osoby upowaznionej do kontaktu z wykonawcami,
3, Kryteriami wyboru i oceny wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegolnosci:
1) parametry techniczne (jakosc)
2) termin wykonania zaméwienia,
3) dos$wiadczenie wykonawcy,
4) dysponowanie wlasciwym potencjatem oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamdéwienia
5) sytuacja ekonomiczna i finansowa
6) termin gwarancji

Art. 12.

1. Przetarg jest wazny, jezeli wplynie, co najmniej jedna oferta niepodlegajaca odrzuceniu.

2. Zamawiajacy wyklucza z przetargu wykonawcg, ktory nie spetnia warunkow udziatu w przetargu.

3. Zamawiajacy odrzuca ofertg wykonawcy jezeli:

1) jest niezgodna z niniejszym Regulaminem;

2)  jej tre$¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego;
2) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

3) wykonawca zlozyt wigcej niz jedng oferte.

4. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte wykonawcy jezeli zawiera razaco niskg ceng w stosunku do
przedmiotu zamdwienia.

5. Zamawiajacy dokonuje wyboru najkorzystniejszej sposrod ztozonych ofert w oparciu o ustalone w
zapytaniu ofertowym Kryteria oceny.

Art. 13.

1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktéra zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdowienia;

2) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego;

3) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada;

4) $rodki pochodzace z budzetu Unii Europejskiej lub funduszy krajowych, ktére zamawiajacy
zamierzal przeznaczy¢é na sfinansowanie catosci lub czgsci zamoOwienia nie zostaly mu przyznane.

2. Jezeli $rodki na sfinansowanie catosci lub czesci zaméwienia pochodzg z budzetu Unii Europejskie; lub
funduszy krajowych, umowa z Wykonawca zostanie podpisana i bedzie realizowana z chwilg
przyznania tych $rodkéw tj. od momentu podpisania umowy przez Zamawiajacego z instytucja
wspotfinansujacg projekt/zadanie. W tym przypadku Wykonawca jest zwiazany ze ztozong oferta przez
okres nie mniej niz 30 dni, a nie dluzej niz 90 dni. Bieg terminu rozpocznie si¢ wraz
z uplywem terminu skladania ofert. Po tym czasie, jesli Zamawiajacy nie podpisze umowy
z instytucja wspétfinansujaca projekt/zadanie postepowanie zostaje uniewaznione.

Art. 14.

|. Zamawiajacy, o ile nie zachodza przestanki ujete w Art. 13., zawrze umowe w sprawie zamdéwienia w
wyznaczonym przez siebie terminie po uptywie 5 dni od poinformowania o wyborze najkorzystniejsze]
oferty.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed uptywem terminu, o
ktérym mowa w art. 14, punkt 1, jezeli nie wykluczono zadnego wykonawcy i nie odrzucono zadnej
oferty.

. Wykonawca jest zwigzany ze zlozong oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpocznie si¢ wraz z
uplywem terminu sktadania ofert.

4. W przypadku, gdy wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie

umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego uzyskal
kolejng najwyzszg liczbe punktdw.

(V8]

Rozdzial S.
Dokumentowanie postgpowania
Art. 15.
1. Zamawiajacy sporzadza pisemny protokél postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, zwany
dalej "protokotem", (zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu) zawierajgcy co najmnie;j:
1) tytut przedmiotu zaméwienia;
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2) informacjg o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,
3) wykaz ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem daty
wplyniecia oferty do zamawiajacego .
4) informacje o spelnieniu warunkow udziatu w postepowaniu przez wykonawcow,
5) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
6) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,
7) nastepujace zalaczniki, ktore pozostajg w archiwum parafii:
I. potwierdzenie udokumentowania publikacji zapytania ofertowego,
II. zlozone oferty,
I11. oéwiadczenie/o$wiadczenia o braku powiazan z wykonawcami,
IV. oéwiadczenie o zapoznaniu i akceptacji niniejszego Regulaminu.
2. Na wniosek Wykonawcy, ktory zlozyt oferte, Zamawiajacy udostepnia wnioskodawcy protokot
postepowania.
3. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane.

Rozdzial 6.

Dopuszczalne warunki zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o
udzielenie zaméwienia

Art. 16.

Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmodyfikowa¢ tres¢
Zapytania ofertowego.

Art. 17.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania istotnych zmian postanowien zawartej umowy, jezeli
konieczno$¢ wprowadzenia zmian wynika¢ bedzie z regulacji prawnych wprowadzonych w zycie po dacie
podpisania umowy, wywotujacych potrzebe zmian umowy, wraz ze skutkami wprowadzania takich zmian
lub jezeli wystapiag okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, przy
czym zmiany postanowiefi umowy dotyczy¢ mogg w szczegdlnosci:

1. Terminu realizacji przedmiotu umowy wraz ze skutkami wprowadzenia takiej zmiany, przy czym
zmiana spowodowana moze by¢ jedynie okolicznosciami lezacymi wylacznie po stronie Zamawiajacego
lub okolicznosciami  niezaleznymi  zaréwno od Zamawiajacego jak i od Wykonawcy,

2. Sposobu wykonywania przedmiotu umowy wraz ze skutkami wprowadzenia takiej zmiany, przy czym
zmiana spowodowana moze by¢ okolicznosciami zaistniatymi w trakcie realizacji przedmiotu umowy,

3. Formy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy — jezeli dotyczy

4. Sily wyzszej uniemozliwiajacej wykonanie przedmiotu umowy. Za site wyzsza uznawane beda
zdarzenia takie jak wojna, atak terrorystyczny, katastrofa, stan klgski zywiotowej, stan epidemii, zamieszki,
strajki, pozar na ktore strony nie maja wplywu,

5. Oznaczenia danych dotyczacych Zamawiajacego i/lub Wykonawcy,

6. Zmiany osoby lub 0sob uprawnionych do kontaktow,

7. Rozszerzenie obowiazkéw Wykonawcy o warunki zadeklarowane w skladanej ofercie. Wprowadzenie
zmiany postanowiefi umowy wymaga aneksu sporzadzonego w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W przypadkach wymagajacych uzyskania zgody instytucji finansujgcej projekt, wprowadzenie zmian
mozliwe jest po uzyskaniu zgody.

Rozdzial 7.

Opis sposobu ustalania ceny

Art. 18.

Ustalanie sposobu podawania cen:

1. Cena podana w ofercie jest ceng ryczaltowa, musi uwzgledniac wszystkie wymagania zwigzane z
zaméwieniem oraz obejmowaé wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz
zgodnej z obowiazujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia i nie moze ulec zmianie przez
caly okres obowigzywania umowy.

2. Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamowienia wynikajace wprost z
otrzymanej dokumentacji, jak rowniez w niej nie ujete, a bez ktérych nie mozna wykonaé¢ zamoéwienia.
Wykonawca powinien przed sporzadzeniem oferty zapozna¢ sie na miejscu z terenem, ktérego dotycza
wykonywane roboty projektowe i budowlane, a nastgpnie uwzgledni¢ w ofercie ewentualne dodatkowe
koszty zwigzane z prawidtowym kompletnym wykonaniem zadania.

3. Wszelkie koszty dodatkowe, ktére wystapia w okresie realizacji zamowienia, a ktére Wykonawca mogt
przewidzie¢ na etapie skladania oferty, a nie zawarl ich w cenie oferty, beda ponoszone w ramach
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wynagrodzenia Wykonawcy, co oznacza, iz Wykonawcy nie przystuguje roszczenie 0 zwrot t€go rodzaju
kosztéow dodatkowych przewyzszajacych wynagrodzenie Wykonawcy.

4. Podana w ofercie cena jest ceng ryczaltowg wraz z podatkiem Vat za wykonanie catosci przedmiotu
zamoéwienia wraz ze wszystkimi kosztami.

5. W formularzu ofertowym nalezy poda¢ ceng netto oraz jako osobng pozycje — nalezny podatek VAT i
ceng brutto.

6. Cene nalezy podaé w polskich ztotych z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku (z doktadnoscig do
1 grosza).

7. Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawienia ceny ofertowej w kilku wariantach.

Rozdzial 8.

Zasady podwykonawstwa

Art. 19.

Zamawiajacy nie zastrzega, ze Wykonawca ma obowigzek osobistego wykonania kluczowych czgsci
zaméwienia. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci zamdwienia podwykonawcy. Za dziatania i
zaniechania podwykonawcéw Wykonawca odpowiada jak za wiasne.

Rozdzial 9.

Opis sposobu przygotowania oferty

Art. 20.

Wykonawcy maja obowigzek zapozna¢ si¢ doktadnie z trescia zapytania ofertowego wraz z zatgcznikami, a
takze:

1. Wykonawcy przygotuja i przedstawia swoje oferty zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego
wraz z zatacznikami,

2. Zalaczone przez Wykonawce do oferty oswiadczenia musza swojg treScia by¢ zgodne z
zaproponowanymi przez Zamawiajacego wzorami tychze o$wiadczen bedacych zatacznikami do
niniejszego zapytania ofertowego,

3. Oferta powinna byé sporzadzona w jezyku polskim w sposob czytelny (dokumenty sporzadzone w
jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z tlumaczeniem na jezyk polski przez thumacza przysigglego),

4. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofert¢ w niniejszym postepowaniu,

5. Oferta nie powinna zawiera¢ zadnych nieczytelnych lub nieautoryzowanych poprawek i skreslen,
Ewentualne poprawki lub korekty bledéw nalezy nanies¢ czytelnie oraz datowaé i zaopatrzy¢
podpisem co najmniej jednej z 0sob podpisujacych oferte,

6. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana (podpis i pieczatka) przez Wykonawce zgodnie z
zasadami reprezentacji okreslonymi w dokumencie rejestrowym Wykonawcy lub przez osobe
upowazniona do sktadania oswiadczen woli w jego imieniu,

7. Skladana oferta wraz z zalacznikami w postaci o$wiadczen powinna by¢ ztozona w formie oryginatu.
Inne dokumenty moga byé zlozone jako kopie potwierdzone przez Wykonawce za zgodnos¢ z
oryginatem,

8. Zamawiajacy nie zwraca Wykonawcom dokumentéw zawartych w ofercie,

9. Koszty przygotowania oferty ponosi Wykonawca,

10. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonych ofert pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian, poprawek,
modyfikacji i uzupetnien przed uptywem terminu do sktadania ofert,

11.Powiadomienie 0 wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wedtug takich samych wymagan jak
skladana oferta tj. odpowiednio oznakowana z dopiskiem ,,ZMIANA”,

12. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladania ofert wycofac si¢ z postepowania poprzez
zlozenie pisemnego powiadomienia — wedlug takich samych zasad jak wprowadzenie zmian,
poprawek, modyfikacji i uzupehief - z dopiskiem ,,WYCOFANE",

13.Oferta ztozona po terminie zostanie zwrocona Wykonawcy bez otwierania,

14.Oferty oznaczone napisem ,,ZMIENIONE” bedg otwierane w pierwszej kolejnosci,

15.Oferty wycofane nie bedg otwierane.

Rozdzial 10.

Art. 21.

Pozostale informacje

1. Jezeli do wykonania zamoéwienia, potrzebna jest specjalistyczna wiedza, umiejetnosci lub
doéwiadczenie, lub istnieje pilna potrzeba udzielenia zamowienia, Zamawiajacy moze udzieli¢
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zaméwienia konkretnemu Wykonawcy, bez przeprowadzania procedur opisanych niniejszym
regulaminem pod warunkiem zachowania zasad wskazanych w art. 1 punkt 3.

2. W przypadku zaméwien o charakterze nieprzewidywalnym (awarie, zdarzenia losowe), wymagajacym

niezwlocznego wykonania dopuszcza sie odstapienie od procedur przewidzianych w niniejszym

regulaminie.

W przypadku gdy udzielane zmdwienie finansowane jest ze zrodet zewngtrznych na podstawie

zawartych przez Zamawiajacego umow o dofinansowanie, zaktadajgcych szczegdlowe wytyczne

dotyczace udzielania zamowien, obowigzujace sa zasady wynikajace z umoéw o dofinansowanie.

4. W przypadku braku szczegétowych zapisow w umowach we wskazanym zakresie obowigzuja
procedury wskazane w niniejszym Regulaminie.

5. Zalaczniki do niniejszego regulaminu stanowia jedynie wzor i moga by¢ modyfikowane
i uzupeiane w zaleznosci rodzaju i przedmiotu zamdwienia.

6. Procedura wynikajaca z zapisow art. 70" — 705 k.c. nie przewiduje srodkéw odwotawezych.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji cenowych z Wykonawca, ktory ztozyt w
oparciu o przyjete kryteria najkorzystniejsza oferte. Negocjacje cenowe zostang podjgte W
szczegdlnosci w przypadku, gdy zaoferowana cena bedzie wyzsza od zalozonej przez Zamawiajacego.

9. O zaméwienie moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy zaoferuja przedmiot zamOwienia zgodny z
wymogami Zamawiajacego okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.

10. Istnieje mozliwo$¢ udzielenia Wykonawcy zamoéwien dodatkowych, nieobjetych zamdwieniem
podstawowym i nieprzekraczajacych 20% wartosci realizowanego zamowienia, niezbednych do jego
prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stalo sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwe]
wezedniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od zamoéwienia
podstawowego wymagatoby poniesienia niewspotmiernie wysokich kosztéw lub

b) wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdéwienia dodatkowego.
Zamdwienie dodatkowe zostana udzielone po przeprowadzeniu negocjacji z Wykonawcg.

11. Oferty niespelniajace ktoregokolwiek z wymagan zostang odrzucone.

12. W przypadku oczywistych omytek, braku podpisu, braku zalacznika innego niz formularz ofertowy
Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do uzupelnienia brakéw. Wezwanie dokonywane jest w
formie e-mail na adres wskazany w formularzu ofertowym. Wykonawca ma mozliwos¢ uzupehnienia
wskazanych brakéw w terminie do 3 dni roboczych od daty wystania wezwania. Dla spelnienia
terminu liczy sie data wptywu uzupelnien do Wnioskodawcy na adres, o ktorym mowa w czgscel
powyzej niniejszego zapytania ofertowego. W przypadku braku uzupetnien, oferta zostanie odrzucona
bez dalszego rozpatrzenia.

13. Zamawiajacy powiadomi wszystkich wykonawcow, ktorzy zloza oferty o wynikach postepowania.

14. Informacja o wynikach postgpowania zostanie wystana do oferentow i zamieszczona na stronie
internetowej Zamawiajacego.

W

Rozdzial 11.

Art. 22,

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania w celu zwigzanym z post¢gpowaniem

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje sie,

ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Parafia Rzymskokatolicka pw. NMP Krélowej
Polski w Pionkach, Aleja Krolewska 4, 26-670 Pionki,

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym

z postepowaniem o udzielenie zaméwienia na wykonanie prac w ramach sktadanej oferty. ktora jest

odpowiedzig na zapytanie Zamawiajgcego,

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby Iub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie

dokumentacja postepowania,

4. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postgpowania o
udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lata, okres przechowywania
obejmuje caly czas trwania umowy,

W
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5. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Kodeks Cywilny, zwiazanym z udziatem w
postgpowaniu przetargowym o udzielenie zaméwienia; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z ustawy Kodeks Cywilny,

6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane W Spos6b
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

7. Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

~ na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO,

8. Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Rozdzial 12.

Postanowienia koncowe

Art. 23.

1. Powyzszy Regulamin Udzielania Zamoéwien przez Parafie Rzymskokatolicka p.w. NMP Krdlowej
Polski w Pionkach, uchyla catosciowo i definitywnie Regulamin zaméwien z dn. 10 czerwca 2019r.

2. Regulamin Udzielania Zamowien przez Parafig Rzymskokatolicka p.w. NMP Krélowej Polski
w Pionkach wchodzi w zycie z dniem podpisania tj. 31 stycznia 2020r.

ROBOSZCZ PARAFII

NM Howej Polski w Pionkach
1 C/\.r77
cewic

<. Mariusz Win

Pionki, 31 stycznia 2020r.

O$wiadczam/-y, ze akceptuje/-emy powyzszy Regulamin.

/pieczed 1 podpis/
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